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Zapytanie ofertowe

Centrum Turystyki Kulturowej TRAKT z siedzibg w Poznaniu zaprasza do ztozenia ofert na:

1. Przedmiot zamdwienia:

1. wykonanie sktadu folderu turystycznego, zgodnego z ksigga tozsamosci
wizualnej Traktu Krolewsko — Cesarskiego i dotychczasowym layoutem serii
folderow Traktu Krolewsko — Cesarskiego, na podstawie materiatow
dostarczonych przez Zamawiajgcego, wedlug nastepujacej specyfikacji:

- format 640x210 mm,

- przygotowany do falcowania harmonijkowego na 8 falcow
- objetosc tekstu ok. 25 000 znakow
- ok. 25 ilustracji 1 innych grafik

2. wykonanie sktadu drugiego analogicznego do opisanego w pkt. 1 folderu,

wedlug tej samej specyfikacji, w angielskiej wersji jezykowej, na podstawie
materiatéw dostarczonych przez Zamawiajacego.

3. dostarczenie ich drogg elektroniczng w formie dwdch réznych plikow w

formacie *.pdf: pliku przygotowanego do druku oraz pliku ,,lekkiego”,
przygotowanego do publikacji na stronie www.

Przyklady dotychczasowych publikacji, do ktérych nawigzywaé musi obecny projekt, zawiera
Zal. nr 2.

2. Maksymalny termin realizacji zaméwienia: 30 dni od momentu przekazania przez
Zamawiajgcego materiatow niezbednych do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

3. Kryteria oceny ofert z opisem:
a.) cena brutto (kryterium C=50%),

Za Kryterium C oferta uzyska¢ moze 50 punktéw. Ocena Kryterium C
przeprowadzona zostanie poprzez zastosowanie Wzoru:

C = (Cmin/Cof)*50



C - ocena wg Kryterium C
Cmin - najnizsza oferowana cena
Cof - cena w ocenianej ofercie

b.) termin realizacji (kryterium T=20%)

Za Kryterium T oferta uzyska¢ moze 20 punktow.

Proponowany termin nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od momentu przekazania
przez Zamawiajgcego materiatdw niezbednych do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

Ocena Kryterium T przeprowadzona zostanie poprzez zastosowanie wWzoru:
T = (Tmin/Tof)*20

T - ocena wg kryterium T
Tmin - najkrotszy oferowany termin wykonania
Tof - termin w ocenianej ofercie

c.) ocena jakoSciowa przedstawionego portfolio obejmujacego minimum 5 projektow o
charakterze drukéw ulotnych, ksigzek, publikacji prasowych, katalogdw, folderow
(kryterium P=30%).

Za Kryterium P oferta uzyska¢ moze 30 punktéw. Ocena kryterium P
przeprowadzona zostanie na podstawie przedstawionego przez Wykonawce
portfolio dotychczasowych realizacji, komisyjnie przez komisje ztozona z 4
przedstawicieli Zamawiajacego.

Kazdy oceniajgcy przyzna maksymalnie 10 punktoéw w nastgpujacych
subkryteriach:

e 0golne walory estetyczne projektow w przedstawionym portfolio

e czytelno$¢ projektow w przedstawionym portfolio

e dos$wiadczenie, zbieznos¢ projektéw w przedstawionym portfolio z
zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Oceny poszczegodlnych oceniajacych zostang usrednione przez obliczenie ich
Sredniej arytmetyczne;.

P = (Pe + Pc + Pd)

Pe - usredniona ocena za ogdlne walory estetyczne projektow w przedstawionym
portfolio.

Pc - usredniong ocena za czytelno$¢ projektow w przedstawionym portfolio.

Pd - usredniong ocena za doswiadczenie i zbieznosé projektdw w przedstawionym
portfolio z zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Oferta uzyska¢ moze maksymalnie 100 pkt.



Ostateczna ocena punktowa O zostanie obliczona poprzez zsumowanie punktacji
poszczegolnych kryteriow.

O=C+T+P

Punkty beda obliczane z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

ZamoOwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza
liczbe punktéw w ostatecznej ocenie punktowe;j.

Oferty nie zawierajace portfolio zostana odrzucone.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej z uwzglednieniem nastgpujgcych danych lub na
formularzu okreslonym przez zamawiajgcego:

o

1) nazwa wykonawcy;

2) adres wykonawcy;

3) NIP wykonawcy (jesli dotyczy);

4) oferowana cena w zlotych z rozbiciem na: ceng netto, podatek VAT oraz ceng
brutto;

5) okres gwarancji;

6) warunki ptatnosci; (minimum 14 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury lub rachunku )

7) termin wykonania i inne istotne warunki wykonania zamowienia;

8) os$wiadczenie, ze oferent zapoznal si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie
wnosi do niego zastrzezen.

9) Oswiadczenie, ze wykonawca wypetnil obowigzek informacyjny przewidziany w
art. 13 lub art. 14 RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zam6wienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu? .

Podpisang oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 26.06.2020 do godz. 23:59 w
formie elektronicznej na adres e-mail: marcin.slominski@trakt.poznan.pl

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Marcin Stominski,
marcin.slominski@trakt.poznan.pl, +48 531 250 800, 61 647 76 21
Zamawiajacy odrzuci oferty ztozone bez podpisu.

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania bez podania przyczyny.

DYREKTPR

dr Monika Hergf-Rynarzewska

(podpis osoby upowaznionej)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

2w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, winien tresci niniejszego o$wiadczenia
przekresli¢ i dodac zapis ‘nie dotyczy’



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Turystyki Kulturowej
TRAKT w Poznaniu;

e Kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Turystyki Kulturowej
TRAKT: iod@trakt. poznan.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w
procedurze zapytania ofertowego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 r. poz.
1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp” oraz osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe¢ o dostgpie do informacji
publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisoéw ogdlnych.

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane na podstawie przepiséw prawa, przez
okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany
w przepisach o archiwizacji.

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dost¢pu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
e nie przystuguje Pani/Panu:

—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.




Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

OFERTA
NAZWA WYKONAWCY: ..eiiiriiiiiiiiieciiii et re e e s et s et s s raesa s ensesne s eens

Numer telefonu: .......cccoeeeevveeeiereennnen. ,nr faksu: oo
NIP: oot ens REGON: ..ottt

Odpowiadajac na zapytanie ofertowe na wykonanie skladu folderu turystycznego, zgodnego z ksiggq tozsamosci
wizualnej Traktu Krélewsko — Cesarskiego i dotychczasowym layoutem serii folderéw Traktu Krélewsko —
Cesarskiego, na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym oferujemy wykonanie zamoéwienia za:

Cena calkowita netto ........ccccecceiccecrenvneenrncrneesuecsannns zt

Cena calkowita brutto .......cccccceevcvvcrnenvsnecniecsssessnnnnne zt

Slownie (cena Brutto): c.ociceisessoriasiiasasarssrsssoniorssserssssavsessrs srsssaosssssasssassassssovsvasasassssasserey vvosss
Termin realizacji prac (liczba dmi): ....coooviniieriiiiiiiiiiii i e

Ponadto oswiadczamy, ze:

1. Oferte skladamy na podstawie informacji i wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym, do ktérego nie
wnosimy zastrzezen;

Zamowienie wykonamy w terminie okre$lonym w dokumentacji Zapytania;

Oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly ujete wszelkie koszty zwiazane realizacja zaméwienia.

ZYozona oferta wiaze nas przez 30 dni od uptywu terminu na sktadanie ofert.

Oswiadczam, ze wypehili$smy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO® wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sig o
udzielenie zaméwienia publicznego w przedmiotowym postepowaniu® .

6. W sprawach nieuregulowanych Zapytaniem zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.

VERSES

miejscowos¢, data imienne pieczgcie oraz podpisy oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

3 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

4w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 Iub art. 14 ust. 5 RODO, winien tresci niniejszego o$wiadczenia
przekreslic i dodac zapis ‘nie dotyczy’






Zalacznik nr 2 - Przyklady dotychczasowych realizacji
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Zatacznik nr 3

Projekt umowy

Umowa

zawarta dnia ......ccocceeeeecnenens 2020 w Poznaniu pomiedzy:

Centrum Turystyki Kulturowej TRAKT z siedzibg w Poznaniu (61-123) przy ul. Gdanskiej 2,
reprezentowanym przez:

Monike Herkt — Rynarzewska — dyrektor

zwanym dalej Zamawiajgcym,

a

zwanym dalej Wykonawcg

Zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych

(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) Strony postanowity zawrze¢ Umowe nastepujacej
tresci:

§1

Przedmiot Umowy

1. Zamawiajgcy zamawia a Wykonawca zobowigzuje sie wykonac autorskie dzieto, w
postaci:

a. wykonania sktadu folderu turystycznego, zgodnego z ksiegg tozsamosci wizualnej
Traktu Krélewsko — Cesarskiego i dotychczasowym layoutem serii folderédw Traktu
Krélewsko — Cesarskiego, na podstawie materiatéw dostarczonych przez
Zamawiajacego, wedtug nastepujacej specyfikacji:

-format 640x210 mm,

-przygotowany do falcowania harmonijkowego na 8 falcow
-objetosc¢ tekstu ok. 25 000 znakéw

- ok. 25 ilustracji i innych grafik

b. wykonania sktadu drugiego analogicznego do opisanego w pkt. 1 folderu, wedtug tej
samej specyfikacji, w angielskiej wersji jezykowej, na podstawie materiatow
dostarczonych przez Zamawiajacego

c. dostarczeniaich drogg elektroniczng w formie dwdch réznych plikdw w formacie *.pdf:
pliku przygotowanego do druku oraz pliku ,lekkiego”, przygotowanego do publikacji
na stronie www.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy uwaza sie przekazanie Zamawiajacemu plikéw pdf
przygotowanych do druku oraz plikdw przygotowanych do publikacji w internecie, droga
internetowg na adres poczty elektronicznej marcin.slominski@trakt.poznan.pl.



Szczegotowe wytyczne wstepne dotyczace folderu zawiera Zatacznik Nr 1 do niniejszej
Umowy.

§2
Obowigzki i prawa Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie bazowaé przy tworzeniu dzieta opisanego w 81 ust. 1 na
ogolnych wytycznych Zamawiajgcego zawartych w Zatgczniku Nr 1 oraz do uwzgledniania
zmian, korekt i uwag przekazywanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzuje sie udziela¢ Zamawiajgcemu na jego zadanie informacji o stanie
zaawansowania prac.

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednia wiedza i doswiadczeniem
niezbednym do realizacji przedmiotu umowy. |
Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z najlepsza
wiedzg fachowg i starannoscia.

Wykonawca os$wiadcza, ze stworzy przedmiot umowy opisany w §1 bez wad prawnych
oraz nie naruszajac praw podmiotéw trzecich.

§3

Obowigzki i prawa Zamawiajgcego

Zamawiajacy zobowigzuje sie sformutowaé w formie elektronicznej wskazéwki zmian
i korekt dla Wykonawcy. Wskazéwki zmian zostang przekazane Wykonawcy na adres
poczty elektronicznej:

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym czasie zgda¢ informacji od Wykonawcy o stanie
zaawansowania prac, w tym prawo do opiniowania biezgcych efektéw pracy Wykonawcy.
Zamawiajacy oswiadcza ze wszelkie materialy przekazane Wykonawcy w celu
wykorzystania ich podczas realizacji przedmiotu umowy sg wolne od wad prawnych i nie
naruszajg praw podmiotéw trzecich.

§4

Komunikacja

Wykonawca osiggalny bedzie pod adresem poczty elektronicznej:

Zamawiajgcy wyznacza do kontaktu w sprawie realizacji niniejszej umowy Marcina
Stominskiego, osiggalnego pod adresem poczty elektronicznej:
marcin.slominski@trakt.poznan.pl oraz numerem telefonu: +48530250800




§5

Prawa autorskie

1. Wykonawca os$wiadcza, ze jest wytgcznie uprawniony z tytutu majatkowych praw
autorskich do dzieta, i ze jest ono wolne od wad prawnych.

2. Z momentem przekazania Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa
majatkowe do przedmiotu umowy w zakresie korzystania, rozporzadzania, pobierania
wynagrodzenia na wszelkich znanych w momencie zawarcia umowy polach eksploatacji,
w szczegolnosci obejmujacych:

a) utrwalanie i zwielokrotnianie przedmiotu umowy - trwale i czasowe
wprowadzanie dzieta do pamieci komputera, wytwarzanie okreslong
technikg egzemplarzy dzieta, w tym techniky drukarska, reprograficzng,
zapisu magnetycznego, technika cyfrowg oraz kazda inna technikg znana
w chwili przekazania przedmiotu umowy, pozwalajgcg na wytworzenie
nieograniczonej ilosci przedmiotu umowy.

b) obrdt oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych przedmiot umowy
utrwalono - wprowadzenie do obrotu, w kazdy sposéb w tym w
szczegolnosci uzyczenie oryginatu albo egzemplarzy przedmiotu umowy,

c) rozpowszechnianie przedmiotu umowy w sposéb inny niz okreslony w lit.
b - publiczne wystawianie, wyswietlanie, a takze publiczne udostepnianie,
wystawianie oraz dzieta w taki sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep, w miejscu i czasie wybranym przez Zamawiajacego,

d) wykorzystywanie i rozpowszechnianie catosci przedmiotu umowy lub jego
fragmentow (czesci) oraz jego wizerunku m.in. w materiatach
drukowanych i elektronicznych, publikacjach prasowych, wydawnictwach,
wydawnictwach elektronicznych, mediach spotecznosciowych oraz innych

kanatach komunikacyjnych w tym w Internecie, radiu, telewizji i sieciach
komdérkowych,

e) publikowanie wizualizacji przedmiotu umowy w dowolnych mediach i przy
uzyciu dowolnych $rodkéw technicznych oraz w nieograniczonej ilosci
egzemplarzy,

f) wystawienie, najem, dzierzawa, udzielenia licencji na wykorzystanie
przedmiotu umowy,

g) wystawianie na widok publiczny.

3. Zamawiajgcy nabywa prawa autorskie majagtkowe do przedmiotu umowy z chwilg jego
przyjecia.

4. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu nieodwotalnego zezwolenia na wykonywanie praw
zaleznych w stosunku do dzieta oraz zezwolenia na wykonywanie praw zaleznych przez
osoby trzecie.



§6

Terminy i honorarium

Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ Zamawiajagcemu wykonany zgodnie z zapisami §1
przedmiot umowy w terminie 30 dni od momentu przekazania Wykonawcy przez
Zamawiajgcego materiatéw niezbednych do realizacji zlecenia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekaza¢ Wykonawcy kompletne materiaty niezbedne do
wykonania przedmiotu umowy: wszystkie teksty, materiaty ilustracyjne, mapy w terminie
do 7 dni od podpisania umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy honorarium (obejmujgce réwniez
przekazanie praw autorskich majgtkowych zgodnie z zapisami §5) w wysokosci:
Honorarium za realizacje dzieta oraz przekazanie praw autorskich majatkowych do dzieta,
zaptacone bedzie po stwierdzeniu przez Zamawiajgcego prawidtowego wykonania
przedmiotu umowy, przelewem bankowym na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od
dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidiowo wystawionego przez Wykonawce
rachunku.

Zgodnie z obowigzujagcym wykazem podmiotéw na podstawie z art. 96b ustawy o podatku
od towardw i ustug, strony ustalajg, ze jezeli transakcja spetnia warunki obowigzku zaptaty
na rachunek bankowy widniejgcy na tzw. biatej lisScie podatnikdw, ptatnos¢ bedzie
dokonana wytgcznie na taki rachunek bankowy.

W przypadku braku rachunku bankowego w ww. wykazie, zleceniobiorca wyraza zgode na
przesuniecie ptatnosci do czasu jego uzupetnienia, jednoczesnie rezygnujac z odsetek o
czas opOznienia.

§7

Kary umowne

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w nastepujacych wypadkach
i wysokosciach:

a. w przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy w wysokosci 20 %
honorarium umownego brutto,

b. za opdinienia w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zapfaci kare
umowng w wysokosci 2% honorarium umownego brutto za kazdy dzien
opdznienia

W przypadku niewykonania przedmiotu umowy, Wykonawca traci prawo do honorarium.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z honorarium
Wykonawcy.



§8

Postanowienia koncowe

1. Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego.

3. Spory mogace wynikngc z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1

Do umowy nr
Wytyczne do folderu o tytule roboczym ,,Zielen i woda”

Projekt graficzny folderu nawigzywat bedzie $cisle do linii dotychczasowych folderow
CTK TRAKT.

Folder przygotowany bedzie do wydruku w formacie 640 mm x 210 mm, druk
dwustronny kolor 4/4, falcowanym harmonijkowo na 8 skrzydefek (analogicznie do
folderéw ,Ostrow Tumski” i ,,Poznanski Szlak Kobiet”)

Szata kolorystyczna folderu zostanie uzgodniona wspdlnie przez Strony

Wszystkie niezbedne materiaty ilustracyjne, mapy oraz wszystkie teksty do folderu
zostang przekazane przez Zamawiajgcego.

Folder w wersji angielskiej bedzie zblizony w formie do folderu w wersji polskiej



